个人述职材料

教育工会     柯俊宇

根据《关于科级干部试用期满进行任职考核的通知》要求，对照岗位职责，现将本人一年来在政治思想、工作生活、廉洁自律等方面总结如下：

一、政治思想方面

1.坚持政治理论学习，学习贯彻习近平总书记系列重要讲话精神和党的十九大精神；坚定理想信念，对党忠诚,自觉强化“四个意识”,坚定“四个自信”；严守政治纪律和政治规矩。将所学所思融入工作中。

2. 坚持理论联系实践，将政治理论学习、业务学习紧密结合，做好读书笔记，尤其注重身边活教材的学习，努力改进不足。注重强化系统性、战略性思维和法治思维的训练与提高，在工作中能较好地运用法治方式想问题、做决策、办事情，创造性地开展本职工作，在理论思想素养和履职能力取到了一定的进步。

3.重视自身修养。工作中坚守“四个意识“，带头践行社会主义价值观，作风正派，始终保持高尚的精神追求。勇挑重任、敢于担当，

二、本职工作方面

工作和生活中努力践行党的宗旨，始终保持干事敬业、开拓进取的精气神，在实际业务工作中精益求精，在大型的专项工作中善于团队合作，力求高效、周密、零出错,全面履行岗位职责。在领导的正确指导帮助下和各位同事的大力支持配合下，准确定位、积极主动、创造性开展工作，较好做到了传承与创新，真心实意地为教职工办实事、解难事、办好事。

1.完成了五届一次 “双代会”大会整体筹备、组织工作、材料编制、会务安排等工作，起草了会议组织实施方案等等，协助领导做好2020年工会经费预算与决算工作。扎实做好提案办理、落实督办等工作。

2.顺利完成了2019年工会工作先进部门和工会积极分子评选的复核、汇总工作，2019－2020学年优秀管理服务工作者评选工作。

3.以高度的责任心和使命感积极配合学校的新冠肺炎防治工作，坚决不应付了事，不走过场尽职尽责。

4.组织完成重大节假日慰问工会会员工作，普惠人数共9000余人次，共100余万元，全程廉洁、高效、有序。

5.完成全国、广东省、湛江市三级劳模推荐工作、组织劳模疗养工作。其中，滨海农业学院被广东省评为先进集体。

6.完成2019年困难教职工排查、申报工作

7.配合完成2020年教师节慰问教师工作。

8.完成组织工会干部业务培训工作。

9、扎实落实党支部工作。认真履行支部“联络员”的责任,根据上级党组织和支部书记的工作部署, 落实好党的组织生活制度,尤其从严落实好“三会一课”制度, 并如实地记录支部活动开展情况。

10.较好落实单位日常资产管制度，做到帐本有记录，心中有数目。

11.坚守宣传阵地，及时发布新的相关政策、法律、法规、通知，并准确传播正能量的新闻报道，连续4年获市总工会“优秀新闻通讯员”表彰。以及做好日常的网站维护工作。

三、廉洁自律方面

自觉遵守党的纪律和廉洁自律的规定, 以高度的责任感履行好岗位职责，守住为人、做事的基准与底线，敢于同歪风邪气作斗争。

四、存在的不足

(一) 对党建的最新理论成果的学习、系统研究不够深入。在理论方面的知识还是很欠缺，主要是对党建的最新理论成果的学习、系统研究不够深入。 

(二) 业务工作繁重时还不能很好统筹兼顾。

五、努力的方向

进一步加深党的理论学习；努力学习适应本职工作岗位需要的学识水平和业务技术组织、协调、管理能力，发现问题、综合分析、解决问题的能力，工作经验，提高业务水平。
